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ประกาศสถานีตำรวจภูธรแมจัน 
เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
       

 
  ดวยสถานีตำรวจ มีความมุ งมั ่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของราชการ        
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมีการจัดเก็บ     
การเบิก จาย นำไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตำรวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิด
ประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ 
 ในการนี้ จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพยสินของราชการและของบริจาคสำหรับใหเจาหนาท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  
 ขอ 1 ประกาศฉบับนี ้

“สถานีตำรวจ” หมายความวา สถานีตำรวจ 
“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตำรวจที่มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชน

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพ่ือใชในกิจการ 

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใชงานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผูยืม” หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตำรวจ 
“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม 
“ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ 

หรือเจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
         “ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซ่ึงตกมาอยูในความคุมครองของ

เจาพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจนในทาง

คดี หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 

                             ของกลาง แบงออกเปน  ๒  ประเภท คือ 

                           -  ของกลางในคดีอาญา ไดแก ของกลางท่ีเก่ียวของตองจัดการทางคดีอาญา 

เชน ของท่ีบุคคลมีไว หรือใชเปนความผิด หรือเปนของท่ีใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด 

                           -  ของกลางอยางอ่ืน คือ ของกลางท่ีไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน ของท่ีเก็บ

ตก หลน หลุด ลอยไหลได เปนตน (ขอบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ลักษณะ ๑ ขอ ๔, ขอ ๕) 
 



  

“สํานวนการสอบสวน” หมายความวา บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวของ กับคดี

ที ่พนักงานสอบสวนไดรวบรวมไวเชน บันทึกคําใหการผู ที ่พนักงานสอบสวนหรือเจาพนักงานอื ่นเปน                   

ผูทํา เอกสารที่ยื่นเปนพยาน คํารองทุกขหรือคํากลาวโทษที่ยื่นตอเจาพนักงาน เพื่อประสงคทราบ ขอเท็จจริง

และพฤติการณตางๆ อันเกี่ยวกับความผิดที่ถูกกลาวหาเพื่อที่จะรู ตัวผูกระทําความผิดและพิสูจน ใหเห็น

ความผิดหรือความบริสุทธิ์ของผูตองหา  

“สํานวนคดีอาญาทั่วไป” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใด กระทํา

ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา ยกเวนคดีจราจรทางบก   

“สํานวนคดีจราจรทางบก” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใดขับรถ

ในทางโดยประมาทเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีว ิต และหรือทรัพยสินของผู อื ่น ซึ ่งเปนความผิดตาม 

พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 

๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑           

 “สํานวนชันสูตรพลิกศพ” หมายถึง สํานวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ที ่ได 

ดําเนินการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไมใชสํานวนคดี เพียงแตใหนํา

บทบัญญัติวาดวยการสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาใชโดยอนุโลม 

 “สํานวนไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระทําความผิด” หมายถึง สํานวนคดีที่ไมปรากฏ       

วาผูใดเปนผูกระทําความผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมทั้งคดีท่ี ไมรู

จักชื ่อ ชื ่อสกุล และมีตําหนิรูปพรรณไมเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู กระทําความผิดเพื ่อขอใหศาล                

ออกหมายจับได 

  “สํานวนคดีรูตัวผูกระทําความผิด” หมายถึง สํานวนคดีที่รูจักชื่อ ชื่อสกุล หรือ รูจัก

ชื่อแตไมรู จักชื่อสกุล หรือไมรู จักชื่อ ชื่อสกุล แตมีตําหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผูกระทํา 

ความผิดเพ่ือขอใหศาลออกหมายจับได  

 ขอ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกรมตํารวจ วาดวยการเบิกจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับ
ท่ี 43 พ.ศ.2530 ใหบุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ  ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการ 
โดยผูใหยืมตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผู ยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม 
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล 
ความจำเปนในการใชพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใช
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ
แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 



5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที ่ยืมไป ใหผู ใหยืมหรือเจาหนาท่ี 
ท่ีไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด  
 ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง  สถานีตำรวจภูธรแมจัน ดำเนินการตามระเบียบ 
สำนักงานตำรวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาและการจำหนายของกลาง พ.ศ.2565  และระเบียบอื่นท่ี
เก่ียวของ ดังนี้ 
                           (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ใหพนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงใน

รายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง อยา

ใหหลุดหรือสูญหายได และเก็บของกลางนั้นไวในหรือตูเก็บของกลางใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแต ของกลางนั้น

มีคามาก เชน เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญตาง ๆ หากเก็บรักษาท่ีสถานี

ตำรวจจะไมม่ันคง ในกรุงเทพมหานครใหสงของกลางนั้นไปฝากไวท่ีหนวยงานผูเบิกตนสังกัด แตหากเก็บรักษา

ไวท่ีหนวยงานผูเบิกตนสังกัดจะไมม่ันคง ใหสงของกลางนั้นไปฝากไวท่ีกองการเงิน สำนักงานตำรวจแหงชาติ ใน

ลักษณะหีบหอ 

           การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพย

ของกลาง และรายงานประจำวันเปนสำคัญ 
    (2)  ใหสารวัตรหรือผูรักษาราชการแทน หรือหัวหนาสถานีตำรวจ เปนผูรับผิดชอบเก็บ
รักษาลูกกุญแจของกลาง              
    (3)  ของกลางที่เก็บรักษาไวนั้น เมื่อเห็นวาหมดความจำเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ก็ให
สารวัตรหรือผูรักษาการแทน หรือหัวหนาสถานีตำรวจ จัดการขายทอดตลาด หรือ สงคืนใหแกผูมีสิทธิ์รับคืนไป 
ตามคำพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร แลวแตกรณี 
                       (4)  ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัว มีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เม่ือเจาหนาท่ีไดแจงหรือ
ประกาศใหทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของนั้น
นั้นเปนของรัฐบาล และหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดังเชนของท่ีตองริบ  
                       (5)  ของกลางในคดีอาญาท่ีไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 
5 ป นับแตวันประกาศไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และใหจัดการทำนองเดียวกัน 
                          อนึ่ง ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศและเจาหนาท่ีผูรักษาได
แจงใหทราบแลว แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไป เชนนี้ การท่ีจะริบเปนของรัฐบาลใหถือกำหนดเวลา 1 ป นับแต
วันที่ผูมีสิทธิไดทราบ ถากำหนดเวลา 5 ป ที่ประกาศไวจะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือกำหนดเวลาที่เร็ว
กวานั้น 
                      (6)  ของกลางอยางอื่น ที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจำไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับ
ของไป ถาเปนอสังหาริมทรัพยภายในกำหนดเวลา 10 ป หรืออสังหาริมทรัพยภายในกำหนดเวลา 5 ป นับแต
วันท่ีผูนั้นมีสิทธิจะไดรับของไปจากเจาหนาท่ีผูรักษา ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับท่ีกลาว
มาแลว ท้ังนี้ ใหเจาหนาท่ีผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนเสีย 
                        (7)  การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวนั้น เจาหนาที่ผูรักษาไมจำเปน
จะตองฟองวา ผูมีสิทธิควรจะไดรับ ไมไดทราบขอความท่ีแจงหรือประกาศ เปนเหตุใหผูนั้นไดรับของคืน แตถา
ภายในกำหนดเวลาที่กลาวนั้นมีสิทธิควรไดรับไดแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของ
นั้นไปไมได ก็ใหเจาหนาที่ผูรักษาพิจารณาดู ถาเห็นเปนความจำเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูนั้นตอไปอีกตาม
สมควรก็ได                    
  ถาผูมีสิทธิควรไดรับของกลางนั้น แสดงความจำนงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบ
ใหแกรัฐบาล ดังนี้ ก็ใหมีผูมีหนาที่จัดการบันทึกใหผูนั้นลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของ
กลางและรายงานประจำวันดวย แลวจัดการจำหนายตอไปตามระเบียบ            



 
  (8)  ของกลางซ่ึงตกเปนของรัฐบาลหรือเปนของท่ีบุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลาง
เหลานั้น เปนของที่ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมี
อาวุธปนได เวนแตจะมีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน 
                     (9)  ของกลางซึ ่งตกเปนของรัฐบาลและเปนของที ่ชำรุดเสียหาย ไมมีราคา เปนของท่ี
ปราศจากราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยผิดกฎหมาย เปนของที่ไมควรขาย ให
สำรวจเสนอผู บ ังคับการส ั ่งทำลายเสีย หรือสงไปยังเจ าหนาที ่แผนกการแหงของนั ้น แลวแตกรณี 
                   (10)  ของกลางอยางใดที่เปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไวเปน
เคร ื ่องประด ับสถานที ่ราชการหร ือพ ิพ ิธภ ัณฑ สถาน เหล าน ี ้  เป นของท ี ่ ไม ควรขายหร ือทำลาย 
                   (11)  ของกลางรายใดที่เปนของใหญโต หรือมีจำนวนมาก หรือที่ทำการไมมีสถานที่จัดเก็บ
เพียงพอ ไมสามารถจะนำมาเก็บรักษาไว ก็ใหฝากไวยังสถานีตำรวจอ่ืนเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไปแลวให
สถานีตำรวจนั้นรับฝากไวลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ  หากจำเปนตองจัดหา
สถานท่ีอ่ืนนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจางผูดูแลรักษาสถานท่ี ก็ใหดำเนินการตาม
ระเบียบของกลางราชการวาดวยการพัสด ุ
                   (12)  ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายไดกอนที่คดีจะสงฟองศาล 
จะจำหนายหรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บ
รักษาไวก็ได ถาของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเปนพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถาจะกระทำไป
ก ็จะเก ิดการค ัดค  านได  ในภายหล ั ง  ก ็ ให  ระง ับไม ต องขายหร ือจ ัดการด ั งกล  าวมาข  างต  นนั้ น 
                   (13)  ของกลางรายใดจับได โดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของท่ีไดมาจากการกระทำความผิด ใหผูอาง
วาเปนเจาของนำหลักฐานมาแสดง ถานำหลักฐานมาแสดงไมได หรือไมนำมากอนก็ดี ใหพนักงานสอบสวนสง
ของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถาไมตรงกับ
บัญชีที่มีผูมารองทุกขของหายไว ใหออกประกาศโฆษณาหาเจาของ โดยติดไวที่หนาสถานีตำรวจเชนเดียวกับ
เก็บของตก   
               ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ใหหัวหนางานสอบสวนมี

หนาที่เก็บรักษาไวในหองหรือตูที ่จัดทําไวโดยเฉพาะใหอยูในสภาพเรียบรอย และระมัดระวังมิใหสูญหาย 

จัดการเก็บสํานวนการสอบสวนและสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเปนสัดสวน ไดแก 

 4.1 สํานวนการสอบสวนท่ีอยูระหวางการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ใหแยกเก็บตาม 
รายชื่อของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการทําสํานวน รวมไวกับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 
 4.2 สํานวนสอบสวนที่พนักงานอยัการไมรับพิจารณา สํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการ
มีคําสั่งงดการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเก็บเรียงลําดับตามหมายเลขคดี ป พ.ศ. และ
จัดทําสมุดเก็บสํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไมรับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสํานวนการ
สอบสวนที่พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสําเนาสํานวนการสอบสวน (แบบ ๕๖-
๗๙) โดยมีรายละเอียดเก่ียวกับลําดับ เลขคดี ชื่อผูกลาวหา ชื่อผูตองหา ขอหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 
 4.3 การยืมสํานวนการสอบสวน และสําเนาการสอบสวน ใหหัวหนางานสอบสวนมีอํานาจ 
อนุญาต เม่ือนําสํานวนการสอบสวน หรือสําเนาสํานวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ใหผูยืมลงลายมือชื่อผูยืม 
วัน เดือน ป ท่ียืม และวันสงคืนไวในชองหมายเหตุ 
 ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหสารวัตรอำนวยการสถานีตำรวจภูธรแมจัน  ตรวจสอบวัสดุ 
และบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและรายงาน
ใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 



 ขอ ๖ การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี ่ยวของกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ขอ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหนาที ่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู  ความเขาใจ 
ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค  
 

ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

   สั่ง ณ วันท่ี   1   มีนาคม พ.ศ. 256๖ 

 

     พ.ต.อ.  
      (ทรรศธนสรณ    จุฬารัตน)  
         ผกก.สภ.แมจัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 


