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ประกาศสถานีตำรวจภูธรแมจัน 
เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
       

 
  ดวยสถานีตำรวจ มีความมุ งมั ่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของราชการ        
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมีการจัดเก็บ     
การเบิก จาย นำไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตำรวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิด
ประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ 
 ในการนี้ จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพยสินของราชการและของบริจาคสำหรับใหเจาหนาท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  
 ขอ 1 ประกาศฉบับนี ้

“สถานีตำรวจ” หมายความวา สถานีตำรวจ 
“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตำรวจที่มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชน

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพ่ือใชในกิจการ 

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใชงานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผูยืม” หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตำรวจ 
“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม 
“ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ 

หรือเจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
         “ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซ่ึงตกมาอยูในความคุมครองของ

เจาพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจนในทาง

คดี หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 

                             ของกลาง แบงออกเปน  ๒  ประเภท คือ 

                           -  ของกลางในคดีอาญา ไดแก ของกลางท่ีเก่ียวของตองจัดการทางคดีอาญา 

เชน ของท่ีบุคคลมีไว หรือใชเปนความผิด หรือเปนของท่ีใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด 

                           -  ของกลางอยางอ่ืน คือ ของกลางท่ีไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน ของท่ีเก็บ

ตก หลน หลุด ลอยไหลได เปนตน (ขอบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ลักษณะ ๑ ขอ ๔, ขอ ๕) 
 



  

“สํานวนการสอบสวน” หมายความวา บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวของ กับคดี

ที ่พนักงานสอบสวนไดรวบรวมไวเชน บันทึกคําใหการผู ที ่พนักงานสอบสวนหรือเจาพนักงานอื ่นเปน                   

ผูทํา เอกสารที่ยื่นเปนพยาน คํารองทุกขหรือคํากลาวโทษที่ยื่นตอเจาพนักงาน เพื่อประสงคทราบ ขอเท็จจริง

และพฤติการณตางๆ อันเกี่ยวกับความผิดที่ถูกกลาวหาเพื่อที่จะรู ตัวผูกระทําความผิดและพิสูจน ใหเห็น

ความผิดหรือความบริสุทธิ์ของผูตองหา  

“สํานวนคดีอาญาทั่วไป” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใด กระทํา

ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา ยกเวนคดีจราจรทางบก   

“สํานวนคดีจราจรทางบก” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใดขับรถ

ในทางโดยประมาทเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีว ิต และหรือทรัพยสินของผู อื ่น ซึ ่งเปนความผิดตาม 

พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 

๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑           

 “สํานวนชันสูตรพลิกศพ” หมายถึง สํานวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ที ่ได 

ดําเนินการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไมใชสํานวนคดี เพียงแตใหนํา

บทบัญญัติวาดวยการสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาใชโดยอนุโลม 

 “สํานวนไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระทําความผิด” หมายถึง สํานวนคดีที่ไมปรากฏ       

วาผูใดเปนผูกระทําความผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมทั้งคดีท่ี ไมรู

จักชื ่อ ชื ่อสกุล และมีตําหนิรูปพรรณไมเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู กระทําความผิดเพื ่อขอใหศาล                

ออกหมายจับได 

  “สํานวนคดีรูตัวผูกระทําความผิด” หมายถึง สํานวนคดีที่รูจักชื่อ ชื่อสกุล หรือ รูจัก

ชื่อแตไมรู จักชื่อสกุล หรือไมรู จักชื่อ ชื่อสกุล แตมีตําหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผูกระทํา 

ความผิดเพ่ือขอใหศาลออกหมายจับได  

 ขอ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกรมตํารวจ วาดวยการเบิกจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับ
ท่ี 43 พ.ศ.2530 ใหบุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ  ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการ 
โดยผูใหยืมตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผู ยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม 
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล 
ความจำเปนในการใชพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใช
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ
แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 



5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที ่ยืมไป ใหผู ใหยืมหรือเจาหนาท่ี 
ท่ีไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด  
 ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง  สถานีตำรวจภูธรแมจัน ดำเนินการตามระเบียบ 
สำนักงานตำรวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาและการจำหนายของกลาง พ.ศ.2565  และระเบียบอื่นท่ี
เก่ียวของ ดังนี้ 
                           (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ใหพนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงใน

รายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง อยา

ใหหลุดหรือสูญหายได และเก็บของกลางนั้นไวในหรือตูเก็บของกลางใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแต ของกลางนั้น

มีคามาก เชน เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญตาง ๆ หากเก็บรักษาท่ีสถานี

ตำรวจจะไมม่ันคง ในกรุงเทพมหานครใหสงของกลางนั้นไปฝากไวท่ีหนวยงานผูเบิกตนสังกัด แตหากเก็บรักษา

ไวท่ีหนวยงานผูเบิกตนสังกัดจะไมม่ันคง ใหสงของกลางนั้นไปฝากไวท่ีกองการเงิน สำนักงานตำรวจแหงชาติ ใน

ลักษณะหีบหอ 

           การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพย

ของกลาง และรายงานประจำวันเปนสำคัญ 
    (2)  ใหสารวัตรหรือผูรักษาราชการแทน หรือหัวหนาสถานีตำรวจ เปนผูรับผิดชอบเก็บ
รักษาลูกกุญแจของกลาง              
    (3)  ของกลางที่เก็บรักษาไวนั้น เมื่อเห็นวาหมดความจำเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ก็ให
สารวัตรหรือผูรักษาการแทน หรือหัวหนาสถานีตำรวจ จัดการขายทอดตลาด หรือ สงคืนใหแกผูมีสิทธิ์รับคืนไป 
ตามคำพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร แลวแตกรณี 
                       (4)  ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัว มีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เม่ือเจาหนาท่ีไดแจงหรือ
ประกาศใหทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของนั้น
นั้นเปนของรัฐบาล และหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดังเชนของท่ีตองริบ  
                       (5)  ของกลางในคดีอาญาท่ีไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 
5 ป นับแตวันประกาศไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และใหจัดการทำนองเดียวกัน 
                          อนึ่ง ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศและเจาหนาท่ีผูรักษาได
แจงใหทราบแลว แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไป เชนนี้ การท่ีจะริบเปนของรัฐบาลใหถือกำหนดเวลา 1 ป นับแต
วันที่ผูมีสิทธิไดทราบ ถากำหนดเวลา 5 ป ที่ประกาศไวจะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือกำหนดเวลาที่เร็ว
กวานั้น 
                      (6)  ของกลางอยางอื่น ที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจำไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับ
ของไป ถาเปนอสังหาริมทรัพยภายในกำหนดเวลา 10 ป หรืออสังหาริมทรัพยภายในกำหนดเวลา 5 ป นับแต
วันท่ีผูนั้นมีสิทธิจะไดรับของไปจากเจาหนาท่ีผูรักษา ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับท่ีกลาว
มาแลว ท้ังนี้ ใหเจาหนาท่ีผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนเสีย 
                        (7)  การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวนั้น เจาหนาที่ผูรักษาไมจำเปน
จะตองฟองวา ผูมีสิทธิควรจะไดรับ ไมไดทราบขอความท่ีแจงหรือประกาศ เปนเหตุใหผูนั้นไดรับของคืน แตถา
ภายในกำหนดเวลาที่กลาวนั้นมีสิทธิควรไดรับไดแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของ
นั้นไปไมได ก็ใหเจาหนาที่ผูรักษาพิจารณาดู ถาเห็นเปนความจำเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูนั้นตอไปอีกตาม
สมควรก็ได                    
  ถาผูมีสิทธิควรไดรับของกลางนั้น แสดงความจำนงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบ
ใหแกรัฐบาล ดังนี้ ก็ใหมีผูมีหนาที่จัดการบันทึกใหผูนั้นลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของ
กลางและรายงานประจำวันดวย แลวจัดการจำหนายตอไปตามระเบียบ            



 
  (8)  ของกลางซ่ึงตกเปนของรัฐบาลหรือเปนของท่ีบุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลาง
เหลานั้น เปนของที่ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมี
อาวุธปนได เวนแตจะมีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน 
                     (9)  ของกลางซึ ่งตกเปนของรัฐบาลและเปนของที ่ชำรุดเสียหาย ไมมีราคา เปนของท่ี
ปราศจากราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยผิดกฎหมาย เปนของที่ไมควรขาย ให
สำรวจเสนอผู บ ังคับการส ั ่งทำลายเสีย หรือสงไปยังเจ าหนาที ่แผนกการแหงของนั ้น แลวแตกรณี 
                   (10)  ของกลางอยางใดที่เปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไวเปน
เคร ื ่องประด ับสถานที ่ราชการหร ือพ ิพ ิธภ ัณฑ สถาน เหล าน ี ้  เป นของท ี ่ ไม ควรขายหร ือทำลาย 
                   (11)  ของกลางรายใดที่เปนของใหญโต หรือมีจำนวนมาก หรือที่ทำการไมมีสถานที่จัดเก็บ
เพียงพอ ไมสามารถจะนำมาเก็บรักษาไว ก็ใหฝากไวยังสถานีตำรวจอ่ืนเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไปแลวให
สถานีตำรวจนั้นรับฝากไวลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ  หากจำเปนตองจัดหา
สถานท่ีอ่ืนนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจางผูดูแลรักษาสถานท่ี ก็ใหดำเนินการตาม
ระเบียบของกลางราชการวาดวยการพัสด ุ
                   (12)  ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายไดกอนที่คดีจะสงฟองศาล 
จะจำหนายหรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บ
รักษาไวก็ได ถาของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเปนพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถาจะกระทำไป
ก ็จะเก ิดการค ัดค  านได  ในภายหล ั ง  ก ็ ให  ระง ับไม ต องขายหร ือจ ัดการด ั งกล  าวมาข  างต  นนั้ น 
                   (13)  ของกลางรายใดจับได โดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของท่ีไดมาจากการกระทำความผิด ใหผูอาง
วาเปนเจาของนำหลักฐานมาแสดง ถานำหลักฐานมาแสดงไมได หรือไมนำมากอนก็ดี ใหพนักงานสอบสวนสง
ของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถาไมตรงกับ
บัญชีที่มีผูมารองทุกขของหายไว ใหออกประกาศโฆษณาหาเจาของ โดยติดไวที่หนาสถานีตำรวจเชนเดียวกับ
เก็บของตก   
               ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ใหหัวหนางานสอบสวนมี

หนาที่เก็บรักษาไวในหองหรือตูที ่จัดทําไวโดยเฉพาะใหอยูในสภาพเรียบรอย และระมัดระวังมิใหสูญหาย 

จัดการเก็บสํานวนการสอบสวนและสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเปนสัดสวน ไดแก 

 4.1 สํานวนการสอบสวนท่ีอยูระหวางการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ใหแยกเก็บตาม 
รายชื่อของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการทําสํานวน รวมไวกับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 
 4.2 สํานวนสอบสวนที่พนักงานอยัการไมรับพิจารณา สํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการ
มีคําสั่งงดการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเก็บเรียงลําดับตามหมายเลขคดี ป พ.ศ. และ
จัดทําสมุดเก็บสํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไมรับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสํานวนการ
สอบสวนที่พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสําเนาสํานวนการสอบสวน (แบบ ๕๖-
๗๙) โดยมีรายละเอียดเก่ียวกับลําดับ เลขคดี ชื่อผูกลาวหา ชื่อผูตองหา ขอหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 
 4.3 การยืมสํานวนการสอบสวน และสําเนาการสอบสวน ใหหัวหนางานสอบสวนมีอํานาจ 
อนุญาต เม่ือนําสํานวนการสอบสวน หรือสําเนาสํานวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ใหผูยืมลงลายมือชื่อผูยืม 
วัน เดือน ป ท่ียืม และวันสงคืนไวในชองหมายเหตุ 
 ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหสารวัตรอำนวยการสถานีตำรวจภูธรแมจัน  ตรวจสอบวัสดุ 
และบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและรายงาน
ใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 



 ขอ ๖ การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี ่ยวของกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ขอ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหนาที ่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู  ความเขาใจ 
ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค  
 

ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

   สั่ง ณ วันท่ี   1   มีนาคม พ.ศ. 256๖ 

 

     พ.ต.อ.  
      (ทรรศธนสรณ    จุฬารัตน)  
         ผกก.สภ.แมจัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 


